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Avertissement

Ce document d’aide est amené a évoluer au fur et a mesure par vos remarques et vos
interrogations (n’hésitez pas a les exposer en envoyant un mail a ducos@mnhn.fr en écrivant
“EVALUATION?” dans le titre du message). Il est un complément pratique au document 2 : le
Guide méthodologique, téléchargeable sur http://www2.mnhn.fr/evaluation/aide/guide.pdf.

Informations générales

Ce site est constitué d’un ensemble de rubriques (ou pages) dynamiques. Le but étant que
vous puissiez transmettre facilement vos données et informations des espéces et habitats a
évaluer sur des rubriques contenues dans le formulaire général. Le site vous permettra
d’envoyer des fichiers et des informations.

Le site fonctionne avec un systeme de sauvegarde : lorsque vous entrez ou envoyez des
informations vous pouvez a tout moment les modifier. Pour cela, il faut sauvegarder vos
informations au fur et a mesure que vous les saisissez en appuyant sur les boutons

Sauvegarde

Si vous étes connecté pendant une heure sans activité, votre session est déconnectée
automatiquement. Par mesure de sécurité¢, nous vous recommandons de sauvegarder vos
informations régulierement (cf. chapitre 3.2).

Les informations entrées par le rédacteur, seront reprises par un « relecteur ». Remplissez le
plus de champs possible, utilisez les textes libres pour expliquer vos réponses. Ces textes
libres seront utilisés par les « relecteurs » pour interpréter vos réponses et par le MNHN afin
de rédiger le rapport dans lequel ces fiches seront incluses.

Dans certaines rubriques du formulaire, des informations chiffrées vous seront demandées ;
respectez les unités demandées et n’écrivez que des chiffres dans ces champs (en
informatique, un chiffre s’écrit sous cette forme 1567432.45 et non pas 1 567 432,45). Des
vérificateurs automatiques valideront 1’information saisie et vous notifieront automatiquement
les erreurs.

Les interfaces pour habitats et especes étant similaires et pour éviter de se répéter
inutilement ; le terme habitat/espéce a été utilisé, pour désigner soit les habitats soit les
especes le cas échéant.



1 Page d’accueil

1.1 Connexion
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La premiere chose a faire est de se connecter a I’adresse du site:
http://www2.mnhn.fr/evaluation/. Ensuite, entrer le pseudo que le Muséum National
d’Histoire Naturel (MNHN) vous a envoyé qui est sous la forme “nom de famille prénom”
(remplacez nom de famille et le prénom par les votres, le tout doit étre écrit en minuscules).
Le caractére entre votre nom de famille et votre prénom est un “underscore” (tapez sur la
touche 8 de votre clavier sans appuyer sur shift). Dans le cas de noms ou de prénoms
composés, mettez un — “tiret” (6 sur votre clavier) entre les noms composés (exemple-jean-
pierre).

Quelques fois, il se peut que, n’ayant pas les noms et prénoms de chaque rédacteur (dans le
cas de grands organismes par exemple), nous avons remplacé le nom et prénom par I’adresse
e-mail de contact.

Le mot de passe qui vous a été envoy¢ contient 1 a 6 chiffres, vous pourrez le modifier plus
tard.

Cliquez sur une fois le pseudo et le mot de passe entré. Si tout c’est bien passé,
allez directement a la partie 1.2.

En cas de probléme, vous arrivez sur une page qui vous propose soit de réessayer soit de vous
envoyer un e-mail contenant votre pseudo et mot de passe. Entrez votre e-mail de contact et

cliquez sur |Env0£er|. Ouvrez votre boite mail ; vous recevrez un e-mail avec vos identifiants

et mots de passe (ceci peut prendre quelques minutes). Vous pouvez maintenant réessayer de
vous connecter en revenant a la page d’accueil.

Si le probléme persiste, vous pouvez nous contacter a I’adresse : ducos@mnhn.fr en écrivant
“EVALUATION?” dans le titre du message.




1.2 Les menus
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Une fois connecté, le panneau de connexion sera remplacé par un menu contenant des liens :

=  modifier mes informations

= ajouter un contact

= droits de mes contacts

=  se déconnecter.

Ce menu sera accessible sur toutes les pages du site, vous pourrez y’avoir acces a tout
moment.

Quand vous vous connectez pour la premiere fois, vérifiez vos informations personnelles.
Cliquez sur le lien modifier mes coordonnées ; modifiez et/ou complétez les champs qui ne

sont pas a jour et cliquez sur le bouton Sauvegarderl

Vous pouvez a tout moment vous déconnecter en cliquant sur le lien Se déconnecter. Vous
serez alors automatiquement déconnecté et renvoy¢ sur la page de démarrage (cf. 1.1).

Si vous estimez qu’une autre personne au sein de votre unité ou organisme doit remplir les
fiches qui vous ont été assignées, vous pouvez aussi ajouter un contact. (voir la section 1.3
pour plus de détails).




1.3 Ajouter un contact

Comme cela a été dit au chapitre 1.2, si vous estimez qu’une autre personne au sein de votre
unité doit remplir les fiches qui vous ont été assignés, vous pouvez aussi ajouter un contact.

Remplissez les informations le concernant (les données avec * sont obligatoires). Puis cliquez
_Envo (3

sur

Une fois que vous avez ajouté un contact vous devrez lui transmettre certains de vos droits.
En effet, un certain nombre d’habitats ou d’espeéces vous ont été attribués. Vous devrez a
votre tour transmettre des droits au nouvel utilisateur pour qu’il puisse remplir les fiches dont
il est ’expert. Pour cela cliquez sur le lien Droit de mes contacts. Vous verrez apparaitre la
page ci-dessous (a gauche).
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En 1 vous aurez la liste des contacts que vous avez créé, sélectionnez celui dont vous voulez
changer les droits en cliquant dessus (Vous verrez alors apparaitre la page de droite).

En 2 vous verrez les codes qui vous ont été assignés, sélectionnez celui que vous voulez
transmettre et cliquez sur le bouton [Ajouter] (en 3)

En 4 vous pouvez enlever les droits que vous aviez assignés si vous avez fait une erreur.
Sélectionnez le code et cliquez sur [Enlever]

Quand vous transmettez un droit, vous perdez ce droit. Ceci pour ne pas avoir 2 personnes qui
remplissent une méme fiche en méme temps.



1.4 Sélection de I’habitat ou de I’espéce
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Pour le rédacteur comme pour le relecteur, le choix de 1’habitat ou de ’espéce sera prédéfini
avec vos identifiants.

Sélectionnez 1’habitat ou I’espece dans le menu déroulant ; si vous n’étes pas renvoy¢ a la
page suivante (niveau national), appuyez sur I@ pour confirmer.

La couleur de I’espéce et de 1’habitat montre si vous pouvez déja le modifier :

Si vous étes rédacteur, la couleur de 1’habitat sera verte par défaut puis quand vous aurez fini
de remplir cette fiche, elle passera au rouge (vous ne pourrez plus modifier la fiche pendant sa
relecture).

Si vous €tes relecteur, la fiche commence par étre rouge, jusqu’a ce que le rédacteur finisse de
remplir la fiche, puis elle passera au vert, signal pour vous que vous pouvez commencer a
relire cette fiche.



2 Le niveau national
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Sur cette page débute la saisie des informations concernant le niveau national.

Dans les rubriques 1 et 2, vous devrez saisir des informations concernant I’aire de répartition
de I’habitat/espece. Pour cela vous saisissez un texte libre et envoyez un fichier SIG de la

carte de répartition, puis cliquez sur [Envoye

Dans les rubriques 3 et 4 vous pouvez vérifier, supprimer ou ajouter les espeéces des annexes
IL, IV et V et habitats de I’annexe I de la directive liés a I’habitat/espéce concerné (n’oubliez
pas de cliquer sur a chaque fois que vous ajouter un habitat ou une espece, sinon ils
ne seront pas enregistrés). Ceux-ci ont été pré remplis d’apres les informations contenues dans
les cahiers d’habitats.

En 5 choisir le domaine biogéographique de 1’habitat/espéce que vous souhaitez remplir.
Cliquez sur un de ces liens pour passer a la page suivante.



3 Le niveau biogéographique

3.1 Les premiéres pages du questionnaire : Aire de répartition...
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Description des régions couvertes par l'aire de répartition (texte libre) :

Biblingraphie utilisée

Pressions
Menaces

Perspectives futures

Etat de conservation a {en année ex : "2000"):

Surface min (km2): [ ]
Surfacemax (km2): [ ]

Ecart :
Bl pas de données disponibles

Période de (en année ex : “1998") : |:|
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La page “Aire de répartition”.
En 1 : en haut de la page est affiché :

1. HABITAT/ESPECE, le domaine biogéographique, I’intitulé de I’habitat/espéce et la
rubrique

2. Votre statut : rédacteur, relecteur ou administrateur.

En 2 : menu vous permettant de naviguer dans les différentes rubriques (ou pages) qui vous
donne la possibilit¢ de revenir au niveau national, a la page d’accueil, de remplir votre
bibliographie, 1’aire de répartition, etc.

En 3 : les rubriques du formulaire a remplir. Certains champs de ces rubriques se rempliront
automatiquement suivant vos réponses. Ces champs se remplissent suivant le calcul donnée
dans le guide méthodologique. Cependant, vous pourrez a tout moment ne pas étre d’accord
avec le résultat de ces calculs, changer le résultat tout en expliquant votre désaccord.

Nous avons placé des boutons en bas de chaque rubrique. Chacun de ces
boutons sauvegarde I’ensemble de la page.

* Pensez i sauvegarder vos données réguliérement, vous pouvez toujours modifier ces
informations plus tard.
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3.2 La sauvegarde et les calculs automatiques
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En 1 : au bas de chaque page (sauf pour les pages des rubriques “pressions” et de “menaces”)
il y’a une évaluation globale. Il est obligatoire de rentrer ces informations. Si vous ne savez
pas, mettez inconnu.

En 2 : Cliquez sur le bouton |Sauvegarder et passer a la page suivante|

Une fois qu’une page est remplis, tout en étant sur une autre page vous pouvez toujours
revenir modifier vos informations.

Continuez a remplir tous les formulaires jusqu’a la page “Perspectives futures”, puis cliquez
sur bibliographie pour ajouter vos liens bibliographiques sur le sujet.
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3.3 La bibliographie
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Page d'accueil
Retour au volet National

Bibliographie utilisée : .
Date {année exemple "2006") : l:l
Remplir les informations : SLUEEE
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Surface habitat
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Pressions
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Cette page s’ouvre dans une nouvelle fenétre (pour pouvoir la remplir en méme temps que les
autres rubriques). Il n’y a pas de lien de retour sur cette page (votre page principale étant
toujours ouverte).

Cette page se présente comme les autres, vous pouvez cependant entrer plusieurs liens
bibliographiques en cliquant sur apres avoir remplis une référence bibliographique.
Vous pouvez ensuite modifier et effacer vos liens bibliographiques.
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3.4 Calcul de I’'état de conservation
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En envoyant ce formulaire, vous achevez de remplir votre fiche. Nous commenceront la validation.
Envoyez ce formulaire que lorsque vous estimez avoir tout rempli !
Ervoper |
- [Fomié [@ [ adbeck [ o adonduces |, B @] bt _[Moaionseos

ion: . || Notepack+ - Ctladtieny...| E)ide_web08.03.doc - Micr...| SGFBulist Procf FTPV2.45 | Y e

Bivemarrer||| (] 61 @ & ||[@ ot de comservation | | Notepad--- i aenne] B aid10b3853coc i SHa e Bvemarer|[| 14 3] @ & | [[@ ot de conserve v

La derniére page a saisir est le calcul de 1’¢état de conservation (EC).
1. Sivous n’avez pas remplis toutes les évaluations, la page 1 s’affichera.

2. La page 2 n’apparaitra que quand vous aurez remplis toutes les rubriques.
L’¢évaluation globale sera alors calculée automatiquement ; Vous pouvez rajouter un
commentaire général et envoyer le formulaire.

| Attention ! N’envoyer cette évaluation globale que quand vous étes certain d’avoir
fini la saisie, nous considéreront alors que I’information est préte pour une relecture.

| Assurez vous que le travail est bien terminé avant de cliquer sur [Envoyer], merci !
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